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SKOLNI RAD

Reditelka Matetské $koly v Hefmanicich vydava skolni ¥ad v souladu se zakonem ¢&. 561/2004 Sb.,
o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$§im odborném vzd€lavani a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), ve znéni pozdéjsich piedpisu (dale jen ,,Skolsky zdkon*) a vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdé€lavani, ve znéni pozdéjsich predpisii (dale jen ,,vyhlaska®).

Vsichni zaméstnanci matetské Skoly spolupracuji s rodici s cilem rozvijet a organizovat ¢innost
ve prospéch déti a prohloubeni vzajemného vychovného plsobeni rodiny a Skoly.

Prava zakonnych zastupci ditéte:

e na informace o prospivani svého ditéte, o jeho individualnich pokrocich, o pribéhu a
vysledcich jeho vzdélavani,

e podilet se na déni v matetské Skole, ic€astnit se riznych programii, dle svého z4jmu
vstupovat do her svych déti,

e vyzadat si konzultaci s ucitelkou nebo feditelkou skoly (po piedchozi domluvé terminu),

e k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu (formulafe u ucitelek nebo feditelky
Skoly); bez pisemného povéteni nevydaji u€itelky dité nikomu jinému, neZ jeho zdkonnému
zastupci,

e vyuzit individualné ptizpisobeného adaptacniho rezimu, ktery Skola po dohod¢ s rodici
nabizi,

e vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani ditcte,

¢ na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni.

Povinnosti zakonnych zastupcu ditéte:

e predat dit¢ osobné ucitelce, ktera teprve potom za néj piebira zodpovédnost,

e hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodin€ a veSkeré tidaje o zdravotnich obtiZich ditéte,
které¢ by mohly mit vliv na vzdélavani,

e ihned hlésit zmény v tdajich vedenych ve Skolni matrice(zména zdravotni pojistovny,
telefonniho ¢isla, trvalého pobytu, adresy pro dorucovani pisemnosti ...),

e oznamit pfedem zndmou nepfitomnost ditéte, neni-1i pfedem zndma, omluvit dité neprodlené
telefonicky nebo osobné

e dolozit divody neptitomnosti ditéte, pro které je vzdélavani povinné, nejpozdeji do tii dni,
pro tyto ucely se vydava ditéti omluvny list,

e nahlasit ptichod ¢i odchod ditéte z mateiské Skoly v jinou nez obvyklou dobu

e Vv {adném terminu uhradit uplatu za pfedskolni vzdélavani (pokud feditelka nerozhodla o
osvobozeni ¢i prominuti Uplaty) a Gplatu za Skolni stravovani,

e dodrzovat ptedpisy vydané feditelkou Skoly (smérnice o stravovani, Skolni tad, )

e 7zajistit, aby dité¢ bylo ucitelce piedano bez zjevnych ptiznakli onemocnéni (kapénkova
infekce, priijem, zvraceni, parazitarni infekce zptisobena vsi, teplota...)

e bez zbytecného odkladu prevzit své dité v piipadé, Ze jsou ze strany mateiské Skoly
informovani o jeho zdravotnich obtiZich,



na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,

dodrzovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci matetské skoly a ostatnimi zdkonnymi
zastupci pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti

zajistit ucast individualné vzdélavaného ditéte u ovéreni irovné osvojovani o¢ekavanych
vystupti v terminech stanovenych Skolnim fadem

.Prava déti:

na poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb podle skolského zakona,

na moznost urcit si délku spanku, zvolit si z nabizenych ¢innosti,

na ucast ve hie odpovidajici jeho veéku,

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje osobnosti, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrust v zdravého télesn¢ i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndbozenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své
schopnosti a nadéani, pravo hrat si, pravo na soukromi),

na emoc¢n¢ kladné prostiedi,

byt respektovano jako individualita, kterd si tvoti svij vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfiméfené veku, pravo byt pfipravovan na
svobodu jednat a zit svym vlastnim zptisobem).

.Povinnosti déti

dodrzovat spole¢né¢ vytvoiend pravidla spoleéného souziti ve tfid¢,

fidit se pokyny zaméstnancti matetské skoly,

Setrné zachédzet s majetkem a vybavenim matef'ské Skoly(nenicit hracky, pomucky...),
dodrzovat pravidla slusného chovéni (pozdravit, podékovat...).

chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnancii Skoly kochrané zdravi a
bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany a nenosit do mateiské Skoly
pfedméty, které mohou ohrozit bezpecnost déti

dodrzovat pravidla hygieny

Prava pedagogickych pracovnikii:

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon pedagogické prace (ochrana pied fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zdkonnych zéastupct déti a dalSich osob,
které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole),

na nezasahovani do ptimé pedagogické ¢innosti, které by bylo v rozporu spravnimi piedpisy,
na svobodné vyuzivani metod, forem a prostfedkl v souladu se zadsadami a cili predskolniho
vzd¢lavani,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti (prokazatelné seznamenti s kritérii
hodnocent)

Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili ptfedskolniho vzdélavani,
chranit a respektovat prava déti

chranit bezpeci a zdravi déti a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve Skole,
informovat feditele Skoly o kazdém naruSeni prav déti a projevech rizikového chovéani,

vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skole a podporovat jeho rozvoj,



zachovavat ml€enlivost a chranit pfed zneuZzitim osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu
déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni, s nimiz pfiSel do
styku, za timto ucelem byly zfizeny uzamykatelné zasuvky, ve kterych je pedagogicky
pracovnik povinen uchovavat evidencni listy déti (Skolni matriku) a veSkeré dalsi
dokumenty obsahujici vyse uvedené informace,

poskytovat ditéti a jeho zdkonnému zastupci informace spojené s vychovou a vzdélavanim —
je nepftipustné tyto informace sdélovat jinym osobam.

Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve §kole:

vztahy vychazeji ze vzajemné duvéry, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a
dastojnosti,

vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji na
vytvareni partnerskych vztahti podlozenych vzajemnou uctou, diivérou a spravedlnosti,
veskeré informace poskytnuté skole zdkonnym zastupcem pro potieby vedeni Skolni matriky
jsou divérné a je s nimi nakladano v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajt, ve znéni pozdéjsich predpist,

ucitelky vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupciim pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi splnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a vnitinich
predpist skoly (vnitini fad skolni jidelny, bezpec¢nostni piedpisy a dalsi).

.Stravovani déti

Podminky stravovani déti v¢etné iplaty za stravné jsou uvedeny ve S mérnici o Skolnim
stravovani

Uplata za pied$kolni vzdélavani:

je stanovena feditelkou Skoly na obdobi Skolniho roku a zdkonny zastupce je sjeji vysi
seznamen nejpozdeji do 30. Cervna predchazejiciho Skolniho roku,

v ptipadé piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v priabéhu roku je zdkonny zastupce
seznamen s vysi Uplaty pfi prijeti ditéte,

vzdelavani se poskytuje beziplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy
dité dosahne patého roku véku,

podrobnosti o Uplaté za predskolni vzdélavani jsou stanoveny ve vnitinim piedpise o Uplate.

StiZnosti, oznadmeni a podnéty

k praci matefské Skoly se podavaji u feditelky Skoly, kterd je v zakonné lhtité vytidi nebo
postoupi nadiizenym organtim.

Provoz materské Skoly

je stanoven v dobé¢ od 6,30 — 15,30 hodin

Déti se schazeji od 6.30do 8:00 hodin

Po ptedchozi domluvé s ucitelkou lze ptivést dit€ vyjimecné v jinou dobu, nejpozdéji vSak
do 9.00 hodin, kdy déti odchazeji na pobyt venku.

Déti, které se neucastni odpoledniho vzdélavaciho programu, si rodic¢e vyzvednou ve
stanovené dobé od 11,45 do 12:15 hodin.

V odpolednich hodinéch si Ize dité z mateiské Skoly vyzvednout od 14:00 do 15.30 hodin.
Mimo tuto dobu je budova pro veifejnost uzamcena a zabezpecena.



e Pokud dité nebude vyzvednuto do konce provozni doby, zakonny zastupce bude telefonicky
kontaktovan — pokud se nepodaii navazat kontakt s rodi¢em, je ucitelka povinna kontaktovat
Policii CR a predat dité na specialni pracoviste.

e Opakované pozdni vyzvedavani ditéte z matetské Skoly bez mimotadnych davodu je
povazovano za naruSovani provozu mateiské Skoly

e Rezim dne je volny, flexibilni a pruzné se pfizpisobuje aktudlnim potfebam probihajicich
vzdélavacich aktivit. Pevné je stanovena pouze doba podavani jidla a pobytu venku.
Vsechny déti po obéd¢ odpocivaji pti poslechu pohadky, dale je délka odpocinku
ptizptsobena individualnim potiebam déti.

ReZim dne:
e 6,30 — 8,30 — ptichody d¢ti, spontanni hra, individualni péce, TV chvilka, relaxace,
komunitni kruh
e 8,30 - 11,30 svacina, dopoledni blok fizenych i nefizenych ¢innosti, aktivit
9,15 — 11,15 — tfida Brouckové -pobyt venku, vychovna ¢innost v prirode
9,30 — 11,30 - tfida Slunicka — pobyt venku, vychovna ¢innost v ptfirodé
e 11,15-12,00 — hygiena, ptiprava na obéd, obéd
e 12,00 - 14,00 — klidovy rezim, odpocinek
13,00 — 14,00 — ptedskolaci a déti, které nespi — prohliZzeni knih, pracovni listy,
grafomotorika, IVP, spolecenské hry u stoleckt
e 14,00 — 14,30 — odpoledni svacina
e 14,30 - 15,30 — individualni hra, pobyt na zahradé¢, ptiprava skupinek na odjezd, odchody
deéti

.Provoz materské Skoly je omezen nebo prerusen

e Vv m¢sicich Cervenci a srpnu, zpravidla na 5 tydnt

e Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu Skoly zvetejni feditelka na pfistupném misté
ve Skole (nésténka pro rodice) a na webovych strankach Obce Hefmanice, emailem rodi¢im
nejméné 2 mésice predem, dale pak seznami rodice s jinymi moZnostmi péce o déti v dobé
uzavieni matetské Skoly a s vysi uplaty.

e Ze zavaznych diivodl (organizaéni ¢i technické pficiny) a po projednani se ziizovatelem 1ze
v prubéhu Skolniho roku omezit nebo pierusit provoz Skoly. Informaci o omezeni nebo
preruseni provozu Skoly zvetejni feditelka na ptistupném misté neprodlené poté, co se o
omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

Podminky k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy, pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili
Péce o zdravi a bezpecnost déti:

e matetska Skola odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ucitelka prevezme od
jeho zakonného zastupce nebo jim poveiené osoby az do doby, kdy ho ucitelka pteda jeho
zédkonnému zastupci nebo jim poveiené osobe,

ek zajisténi bezpecnosti pii pobytu mimo Gzemi matef'ské Skoly stanovi feditelka Skoly
dostatecny pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid,
nebo 12 déti ve tfid¢, kde jsou zarazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatienimi druhého
az patého stupné nebo déti mladsi tii let,



e v péci o zdravi déti, o zdravé vychovné prostiedi a vytvareni ptiznivych podminek pro
zdravy vyvoj déti mateiska Skola spolupracuje s prislusSnymi Skolskymi poradenskymi
zafizenimi (PPP, SPC) a praktickym Iékafem pro déti a dorost,

e 7 bezpecnostnich divodli musi mit déti obuv s pevnou patou na pobyt v budové skoly i
pobyt venku, z hygienickych divodi musi mit déti jiné obleceni na pobyt v budové skoly a
jiné na pobyt venku,

e podavani 1éku détem, jejichz zdravotni stav to vyzaduje (alergie, epilepsie, diabetes...), je
mozné pouze na zakladé pisemné dohody mezi zdkonnym zastupcem a feditelkou skoly,

e dé&ti jsou pojisStény proti traztim v dob¢ pobytu v matetské skole a pii akcich
organizovanych skolou.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy, diskriminaci, nasilim

Dilezitym prvkem ochrany pted projevy rizikového chovéni je i vychovné vzdélavaci
ptisobeni na déti jiz predikolniho véku zaméfené na zdravy zplisob Zivota. Soucasti SVP je
Preventivni program, ktery uptesiiuje prevenci rizikového chovani.

V ramci prevence pied projevy rizikového chovani provadi pedagogicti pracovnici matetské
Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tiidnich kolektivech s cilem fesit pfipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci,
ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

Jednim z nejdulezitéjsich prvki prevence v této oblasti je vytvoreni ptiznivého socidlniho
klimatu mezi détmi navzdjem, vedeni k prosocidlnimu chovani mezi détmi a pedagogickymi
pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci déti po celou dobu pobytu
ditéte v mateiské Skole.

Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho uadu obce s rozsifenou
pusobnosti skute€nosti, které nasvédcuji tomu, Ze dité je tyrano nebo zanedbavano.

Pfijimaci Fizeni do materské Skoly:
e termin pro podani Zadosti o pfijeti k predSkolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho
roku stanovi feditelka po dohodé€ se zfizovatelem v obdobi od 2.kvétna do 16. kvétna,
e o terminech zéapisu je vefejnost informovana prostiednictvim webovych stranek Obce
Hefmanice, plakatl, vefejné vyvésky a na budové matetské skoly

o feditelka rozhodne do 30 dnti ode dne pfijeti zddosti o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte do matetské
Skoly
e pfijimany jsou déti ve véku zpravidla od tii do Sesti let, nejdiive vSak déti od 2let,
e prednostné jsou piijimany déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné
ctvrtého roku veéku, pokud maji misto trvalého pobytu (v piipadé cizincli misto pobytu)
v ptislusném Skolském obvodu nebo jsou umisténé, a to do vyse nejvyssiho povoleného poctu déti
uvedeného ve Skolském rejstiiku,

e dale jsou déti pfijimany podle kritérii, ktera si feditelka MS pro piijimani déti
k pfedSkolnimu vzd¢lavani stanovila a zakonné zastupce s nimi pfedem seznamila,

e podminkou pfijeti k predSkolnimu vzdélavani je dolozeni potvrzeni od 1ékafte, ze se dité o
stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuize
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podminka se nevztahuje na déti, pro které
je vzdélavani povinné.



Povinnost predskolniho vzdélavani:

od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku veéku, do
zahdajeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné,

povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochézky v pracovnich dnech od
8:00 —-12:00 hodin,

povinnost neni dana ve dnech skolnich prézdnin,

dit€ ma pravo se vzdélavat v mateiské skole po celou dobu jejiho provozu,

nalezitosti omlouvani neucasti ditéte ve vzdélavani upravuje kapitola — Povinnosti
zékonnych zastupcu ditéte

Individualni vzdélavani

povinné predskolni vzdélavani Ize plnit i formou individualniho vzdélavani,

pokud bude dité touto formou vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je povinen zakonny
zastupce tuto skutecnost oznamit feditelce Skoly nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem
Skolniho roku,

plnéni povinnosti piedskolniho vzdélavani formou individualniho vzdélavani 1ze oznamit
feditelce Skoly i v pribéhu skolniho roku,

oznameni o individudlnim vzdélavani musi obsahovat: jméno, pfijmeni, rodné Cislo a misto
trvalého pobytu ditéte, uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individudlné vzdélavano,
diivody pro individualni vzdélavani

feditelka Skoly doporuci zdkonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano (dle
SVPPV),

uroven osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech bude ovéfena druhou
sttedu v mésici listopadu, nahradni termin je stanoven na druhou stfedu v mésici prosinci

v MS Hefmanice v dobé& od 8,00 — 12,00 hodin

ovétovani ocekavanych vystupl bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou
didaktickych her a pracovnich listd,

pokud zakonny zastupce nezajisti ucast ditéte u ovefeni, a to ani v ndhradnim terminu,

A

ukon¢i feditelka ditéti individudlni vzdélavani; po ukonceni individudlniho vzd€lavani nelze
dit¢ opétovné individualné vzdélavat.

Ukoncovani predskolniho vzdélavani

Reditelka mize ukoncit pfedskolni vzdélavani ditéte do matetské Skoly po pfedchozim pisemném
upozornéni zakonného zastupce, jestlize:

dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepfetrzité neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,

zakonny zastupce zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz matetské skoly,
ukonceni doporuci v pritbé¢hu zkusebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské poradenské
zafizeni,



e zakonny zastupce opakované neuhradi Gplatu za ptedskolni vzdélavani nebo tplatu za Skolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou skoly jiny termin thrady.

Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

Podminky zachizeni s majetkem Skoly

déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku skoly. V ptipadé poskozovani
bude tato zalezitost projedndna se zakonnymi zastupci ditéte.

Zakonni zastupci po prevzeti ditéte od ucitelky mateiské skoly plné zodpovidaji za bezpecnost
svého ditéte, pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou a chovaji se tak, aby
neposkozovali majetek. V ptipad¢, Ze zjisti jeho poskozeni, neprodlené nahlasi tuto skute¢nost
pracovnikovi Skoly.

Zavérecna ustanoveni

Skolni #ad je zdvazny pro viechny déti, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance mateiské
$koly Skolni ¥ad je zvefejnén na webovych strankach Obce Hefmanice, v $atnach déti a je
nahlédnuti u feditelky Skoly.

Skolni #ad byl projednan na pedagogické a provozni poradé dne 1. 9. 2017 a nabyva uéinnosti
dnem 4. 9. 2017.

Zakonni zastupci byli informovani o vydani a obsahu Skolniho fadu — prosttednictvim notyskd,
emailem.

Nabytim t¢innosti tohoto $kolniho fadu konéi platnost $kolniho fadu vydaného dne 1. 9. 2014

V Hefmanicich dne 1. 9. 2017 Slezdkova Hana ,fed. Skoly



